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Unser Pflegezentrum ist ein Ausbildungsbetrieb fir Fach-
frauen und Fachmanner Gesundheit sowie fiir Pflegefach-
frauen und Pflegefachmanner HF im Langzeitbereich in
der Region Burgdorf.

Wir bieten in Kooperation mit den Hoheren Fachschulen
des BZ Pflege Bern, Medi Bern sowie der Berner Fach-
hochschule Ausbildungs- und Praktikumsplatze an.

Daneben bilden wir im kaufmannischen Bereich sowie in
den Bereichen Kinderbetreuung, Kiiche, Hotellerie-Haus-
wirtschaft und Betriebsunterhalt aus.

I Zentrum Schlossmaitt
Region Burgdorf
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Als Kauffrauoder Kaufmann EFZ bistdu ein Allroundtalentinder Biro- und Kommunikations-
welt. Du lernst, wie man Kunden betreut, E-Mails und Briefe professionell verfasst, Termine
koordiniert und die Finanzen im Griff hat. Du arbeitest mit modernen |IT-Systemen und bist
mit Kolleginnen und Kollegen aus verschiedenen Abteilungen vernetzt. Ob in einer Bank,
einer Verwaltung oder in einem Pflegeheim - du bist das organisatorische Riickgrat. Deine
Arbeit ist vielseitig, strukturiert und immer nah am Puls des Unternehmens.

Deine Ausbildung im ZSB
l_ Empfang

Hier lernst du den Umgang mit Mitarbei-
tenden, Bewohnenden und Besuchenden.
Du bedienst die Telefonzentrale, bearbei-
test Post, verwaltest Bliromaterial und
gestaltest Flyer fir Veranstaltungen. Als
erste Anlaufstelle im Haus gibst du freund-
lich und kompetent Auskunft.

Anmeldung & Beratung

Du begleitest Angehdrige und neue Be-
wohnende von der Anfrage bis zum Eintritt.
Mit Hausfiihrungen und Beratungsge-
sprachen erklarst du unser Angebot ver-
standlich und herzlich. Du sorgst dafur,
dass sich neue Bewohnende bei uns gut
aufgehoben fihlen.

Human Resources

Du prifst Bewerbungsdossiers, bearbei-
test Ein- und Austritte sowie Mutationen.
Auch Sozialversicherungen und Lohnvor-
arbeiten gehoren zu deinen Aufgaben. Bei
Fragen rund um die Anstellung bist du An-
sprechperson fir unsere Mitarbeitenden.

{i Finanzen & Controlling

Du erfasst Daten, hilfst bei der Rechnungs-
stellung und fuhrst die Kasse. Debitoren,
Kreditoren, Mahnwesen und Buchhaltung
gehoren zu deinem Alltag. Du arbeitest
genau, unterstitzt bei Projekten und
bringst dich ins Team ein.

Zentrum Schlossmatt Region Burgdorf | www.zsburgdorf.ch
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Unser Motto - «zame witercho»

Das Zentrum Schlossmatt ist einer der grossten Arbeitgeber sowie Aus- und
Weiterbildungsbetrieb der Region. Unsere rund 300 Mitarbeitenden sind so viel-
faltig wie unser Unternehmen selbst und ziehen doch alle an demselben Strang,
um gemeinsam das Beste fur unsere Bewohnenden, Angehorigen und Kunden zu
erreichen.

In unserem Haus herrscht ein offenes, wertschatzendes Arbeitsklima und eine
transparente Kommunikation. Engagement und Motivation liegen uns genauso am
Herzen wie Professionalitat und Verantwortungsbewusstsein. Um diese zu fordern,
investieren wir gezielt in Weiterbildungen und fordern die personliche und beruf-
liche Weiterentwicklung unserer Mitarbeitenden.

Das erwartet dich bei uns

W Individuelle Begleitung

Engagierte BerufsbildnerInnen fordern dich
menschlich und fachlich.

o Tolle Extras

Gratis Frichte, Fitness-Zustupf, 30 Minuten
bezahlte Pause und diverse Vergunstigungen.
FRIENDLY

Starke Vorteile WORK
SPACE

Faire Zulagen, moderner Arbeitsplatz und
vielseitige Weiterbildungsmaglichkeiten.

Zentrum Schlossmatt Region Burgdorf | www.zsburgdorf.ch



Melde dich!

—

Du suchst Abwechslung und Sinn in deinem Berufsalltag?

Dann starte deine Ausbildung bei uns im Zentrum Schlossmatt!

Mehr Infos findest du auf www.zsburgdorf.ch oder schreib uns direkt:
bewerbung(dzsburgdorf.ch

Wir freuen uns, dich kennenzulernen! Jetzt freie
Lehrstellen

checken!

N

Noch Fragen?
Deine Ansprechpartnerinnen in der Berufsbildung
geben gerne Auskunft:

Fachfrau/-mann Gesundheit EFZ Tel. 034 421 93 57
Fachfrau/-mann Hotellerie-Hauswirtschaft EFZ Tel. 034 421 91 79
Kéchin/Koch EFZ Tel. 034 421 91 21
Fachfrau/-mann Betriebsunterhalt EFZ Tel. 034 421 91 26
Fachfrau/-mann Betreuung Kinder EFZ Tel. 034 421 93 93

Kauffrau/-mann EFZ Tel. 034 421 93 92
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